
1 

 

PHÒNG GD&ĐT TX ĐÔNG TRIỀU 

TRƢỜNG MN BÌNH DƢƠNG A 
 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

           Bình Dương, ngày 03  tháng 11 năm 2018 

 

CHƢƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 11/2018 
  

 * Trọng tâm công tác tháng 11/2018: 

- Phát động phong trào thi đua chào mừng 20-11. 

- Thực hiện tốt công tác chăm sóc nuôi dưỡng và giáo dục trẻ. 

- Tổ chức hội thi giáo viên dạy giỏi cấp trường. 

* Lịch cụ thể: 
 

STT Nội dung công việc Ngƣời thực hiện Thời gian 
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* Công tác phát triển:  

-Tiếp tục tuyên truyền huy động trẻ ra lớp. 

GV các nhóm 

lớp 

 

01-30/11 
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* Chuyên môn: 

+ Công tác nuôi dƣỡng 

Thực hiện đảm bảo chế độ ăn, VSATTP 

Thực hiện xuất, nhập người giám sát nhận thực 

phẩm xong thì cấp dưỡng mới chế biến. 

Tính khẩu phần ăn Nutrikis cho trẻ trên cơ sở cân 

đối thực phẩm hợp lý.và lưu mẫu đầy đủ đúng quy 

trình, vào sổ đúng giờ lưu giờ hủy. 

+ Công tác giáo dục. 

-Tổ chức thao giảng chào mừng ngày 20/11.Thi 

giáo viên dạy giỏi cấp trường 

- Tổ chức chuyên đề “XD môi trường giáo dục lấy 

trẻ làm trung tâm”  

- Tổ chức hội thi ngày hội vệ sinh môi trường   

- Đ/c  PHT 

phụ trách CM 

+ Y Tế 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Phương 

 

 

05- 30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

05-25 
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Các công tác khác: 

Cơ sở vật chất. 

- Quản lý và sử dụng có hiệu quả đồ dùng, đồ chơi 

thiết bị dạy và học.( Giao trách nhiệm GV) 

- Triển khai thực hiện bảo vệ tốt cơ sở vật chất,   

- Phòng chống cháy nổ, tiết kiệm năng lượng, 

nhiên liệu trong nhà trường.  

Thủ quỹ - kế toán 
- Cân đối nguồn thu – chi đúng nguyên tắc. Nộp 

học phí về kho bạc nhà nước. 

- Thông tin báo cáo, quyết toán kịp thời. 

Hoạt động CNTT – Hành chính 

 

 

 

 

 

Đ/c Thu 

 

 

 

 

Đ/c Thảo  – 

Dần 

 

01-05/11 

 

 

 

25-30/11 
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* Viết 3 tin bài  

 Công tác y tế. 

- Tăng cường kiểm tra vệ sinh cá nhân của trẻ ở 

các lớp trước giờ ăn, thực hiện cho trẻ vệ sinh 

bằng xà phòng đúng quy trình dưới vòi nước. 

Công tác kiểm tra nội bộ 

- Kiểm tra tổ Mẫu giáo, hoạt động sư phạm 01 

giáo viên. 

Công tác tự đánh giá trƣờng học 

Chuẩn bị đón đoàn kiểm kỹ thuật công tác 

KTCLGD của sở. 

 Công tác phổ cập. 

- Chuẩn bị tốt báo cáo đón đoàn kiểm tra.  

 

 

Đ/c Thảo 

Đ/c Thu 

05- 30 

 

 

 

 

15-25 

 

 

01-30 

 

 

05- 25 

                  

 Nơi nhận:                                                                             HIỆU TRƢỞNG 
- Các Phó hiệu trưởng nhà trường (t/h); 

- Các lớp thuộc sự quản lý của nhà trường (t/h); 

- Lưu: VT.                                                                  
                                                  

                                                                                              

 

                                                                                            Phạm Thị Quyên 
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