PHONG GD&DT DONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN BINH DUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 06/QD-MNBD Binh Duong, ngay 02 thang 01 nam 2024
QUYET DINH

Vé viée ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd
cua trwong Mam non Binh Dwong thi xa Dong Triéu nam 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BINH DUONG

Can cr Ludt ngan sach s6 83/2015/QH13 ngay 25/8/2015;

Can ctr Luat lao dong s6 45/2019/QH 14 ngay 20/11/2019;

Can cir Luat quan ly, su dung tai san cong sé 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017,

Can ct Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Ludt ngan sach nha nudc;

Can cir Nghi dinh 60/ND-CP ngay 21/06/2021 cia Chinh phu vé viéc
quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Can cu vao Nghi dinh s&: 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thu tuc hanh chinh thude linh vue Kho bac Nha nudc;

Can ci Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctua Chinh phu vé
ché d¢ tién luong déi vai can bo ,cong chiie,vién chirc luc lugng vil trang;

Can ct Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua bo Luat lao dong Ve
diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong;

Céan cir Nghi dinh 38/2022/ND-CP ngay 12/6/2022 cua Chinh phu quy

dinh muc luong t6i thiéu dbi véi ngudi lao dong lam viée theo hop dong lao
dong;

Nghi dinh s6 77/2021/NP-CP ngay 01/08/2021 ctia Chinh Phu vé ché dé
tham nién déi voi nha giao;

Can ctr Nghi dinh 105/2020/ND-CP ngay 08/09/2020 cua Chinh phu vé
viée quy dinh chinh sach phat trién gido duc Mam non;

Can ctr Nghi dinh sd 97/2023/ND-CP Sua déi, bd sung mot sé diéu cua

Nghi dinh sé 81/2021/ND-CP ngay 27 thang 8 nam 2021 cta Chinh phu quy
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dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi doi véi co so gido duc thude hé thong gido
duc quéc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, ho tro chi phi hoc tap; gia dich
vu trong linh vuc giao duc, dao tao

Can ctr Quyét dinh s6 50/2017/Qb-TTgn
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung méay moc, thiét bi;

Can cu Quyét dinh s6 244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 cua Thu tudng

Chinh phu quy dinh vé ché d6 phu cap uu dai dbi voi nha gido dang truc tiép

gay 31/12/2017 cua Thu tudng

(e

giang day trong cac co so gido duc cong lap;

Can ct Quyét dinh sé 861/QD-TTg ngay 04/6/2021ctia Thu tuéng Chinh
phu veé phé duyét danh sach cac xa khu vue 111, khu vue 11, khu vuc I thudge vung
ddng bao dén toc thiéu s va mién nai giai doan 2021 —2025.

Céan cr vao Théng tu sé: 62/2020/TT-BTC ngay 22/06/2020 cua Bo tai
chinh V¢é viéc Hudng dan kiém soat, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén tir
Ngan sach nha nuoc qua Kho bac Nha nuoc:

Théng tu 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B ndi vu hudng dan
thuc hién ché do phu cép tham nién vuot khung ddi vai can bo, cong chtre, vién
chiie; Thong tu 03/2021/TT-BNV ngay 29/06/2021 ctia Bo ndi vu stra doi, bo
sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude han va ché do
phu cap tham nién vuot khung déi voi can bo, cong chire, vién chirc va nguoi
lao dong.

Can ctr thong tu lién tich s6 42/2013/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay
31/12/2013 quy dinh chinh sach vé gido duc dbi voi nguoi khuyét tat.

Can ctr Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 cong téc phi, ché do chi hdi nghi.

Can ct Thong tu sé 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 cia B Tai chinh
quy dinh vé lap du toan, quan Iy, st dung va quyét toan kinh phi bao dudng, sua
chtra tai san cong;

Can ¢t Thong tu sd: 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 03 nam 2018 cua Bo
Tai Chinh veé viée hudng dan vige 1ap du todn, quan ly, st dung va quyét toan
kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong chuc, vién churc;

Can ctr Thong tu sé 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08/02/2005 cia B gido
duc va Dao tao ngay 08/12/2005 vé hudng dan tam thoi thuc hién ché do phu

cap chuc vu lanh dao trong cac co so gido duc cong lap.
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Can ct Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 hudng dan mot s6 noi
dung vé co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap, xu ly tai san, tai
chinh khi t6 che lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

Can ct vao Théng tu sé 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cua Bo tai
chinh quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do
chi t6 chirc Hoi nghi, Hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong
nuoc;

Can cir Thong tu s6  2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua Bo Gido
duc va Dao tao quy dinh vé ché do lam viée déi voi gido vién pho thong; Thong
tu s6 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 vé sira doi, bd sung mot sb diéu cua
quy dinh ché d6 lam viée doi voi gido vién pho thong ban hanh kem theo Thong
tu 08/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua Bo Giao duc va Dao tao;

Can ctr Thong tu 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 vé Quy dinh ché do
giam dinh muc gio day cho gido vién, giang vién lam cong tac cong doan khong
chuyén trach trong cic co so gido duc cong lap thude hé thong gido duc quéc
dan.

Can ctr cong van s6 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 18/8/2017 cta Cuc
nha gido va can bd quan ly gido duc gui cac SO GD&DT vé viée hudng dan giai
quyét ché do thai san cta gido vién tring voi thoi gian nghi heé.

Can cir Nghi quyét sé 62/2021/NQ-HDND ngay 09/12/2021 cua Hoi dong,
nhan dan tinh Quang Ninh"V/v phan cép tham quyén quyét dinh quan ly, su
dung tai san cong thudc pham vi quan ly cua tinh Quang Ninh™;

Can ctr Nghi quyét sé 21/2021/NQ-HDND ngay 16/7/2021 cua HDND
tinh Quang Ninh quy dinh chinh séch trg giup xa hoi déi vai déi tuong bao trg
x4 hoi va cac dbi tuong kho khan khac trén dia ban tinh Quang Ninh; Nghi quyét
s6 08/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 ctia HDND tinh Quang Ninh stra doi
bo sung mdt sb didu cua Nghi quyét s6 21/2021/NQ-HDND ngay 16/7/2021 cua
HPND tinh Quang Ninh quy dinh chinh séch tro gitp xa hoi déi véi doi tuong
bao tro xa hoi va cac doi tuong khé khan khéc trén dia ban tinh Quang Ninh

Can ctr Nghi quyét sé 07/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 cua Hoi dong
nhan dan tinh Quang Ninh quy dinh néi dung, murc chi t6 chire cac ky thi, cude

thi, hoi thi trong linh vuc gido duc cua tinh Quang Ninh.
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Can et Nghi quyét s6 189/2019/NQ-HDND ngay 30/07/2019 cua Hoi dong
nhan dan tinh Quang Ninh vé viéc quy dinh ché d6 chi tiép khach nude ngoai,
chi to chire Hoi nghi quéc té tai Viet Nam va ché do chi tiép khach trong nuoc;

Can cu Quyét dinh 05/2022/QD-UBND ngay 28/01/2022 cua UBND tinh
Quang Ninh vé viéc ban hanh Quy dinh mat 0 noi dung veé lap, tham dinh, phé
duyét, phan bo va quyét toan kinh phi bao dudng, sira chira tai san cong, kinh
phi thuc hi¢n cac nhi¢m vu chuyén mon theo tung linh vuc, chuyén nganh cua
co quan Dang, So, Ban, nganh, doan thé, don vi su nghiép cong lap thudc tinh
quan ly:

Can clr vao Quyét dinh s6 40/2020/QD - UBND ngay 01 thang 12 nam
2020 ciia UBND tinh Quang Ninh vé viée ban hanh qui dinh quan 1y Nha nudce
vé gia trén dia ban tinh Quang Ninh;

Can cir Quyét dinh s 3637/QD-UBND ngay 17/09/2018 cua UBND tinh
Quang Ninh "V/v quy dinh tiéu chuan, dinh muc, st dung may méc, thiét bj
chuyén dung thuoc linh vuc Giao duc & Dao tao dot 01 cho cac don vi thudc
pham vi quan ly cua tinh Quang Ninh;

Can et Quyét dinh s6 1593/QD-UBND ngay 17/04/2019 ctia UBND tinh
Quang Ninh diéu chinh tiéu chuan, dinh muec, st dung may méc, thiét bi chuyén
dung thudc linh vue Giao duc & Dao tao dot 01;

Can cir Quyét dinh s6 2497/QD-UBND ngay 21/06/2019 cua UBND tinh
Quang Ninh quy dinh tiéu chuan, dinh muc, st dung méay moc, thiét bi chuyén
dung ctia nganh giao duc & Dao tao (lan 02) ndm 2019

Can ¢t Quyét dinh s6 3051/QD-UBND ngay 18/10/2022 ciia UBND tinh
Quang Ninh quy dinh bo sung tiéu chuan, dinh mtrc may mac, thiét bi chuyén
dung thudc linh vue Giao duc — Dao tao.

Can clr cong vin so 5806/UBND-TM3 ngay 09/08/2017 cua UBND tinh
Quang Ninh "V/v thuc hién ché do cong tac phi, ché do hoi nghi";

Can ctr Quyét dinh s6 3662/QD-UBND ngay 08/12/2023 cua Uy ban nhan
dan thi xa Dong Triéu vé viée diéu chinh giao quyén tu chu tai chinh dbi véi 07
don vi su nghi¢p cong lap truc thudc Phong Gido duc va DPao tao thi xa giai
doan 2023 —2025.

Can ctr Quyét dinh s6 878/QD-PGDDT ngay 28/12/2023 cuia Phong Gido
duc va Dao tao thi xa Bong Triéu vé viéc phé duyét du toan chi ngan sach nha

nuoc nam 2024;



Can ¢t vao Nghi quyét Hoi nghi nha gido, can bo quan ly, nguoi lao dong
ndm hoc 2023 - 2024 ngay 30 thang 9 ndm 2023 cua truong Mam non Binh

Duong.

QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay qui ché chi tidu ndi bd nam
2024 ctia truong Mam Non Binh Duong .
Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc tir ngay ky.
Diéu 3. Céan bo, gido vién, nhan vién cua truong Mam Non Binh Duong ¢o
trach nhiém thuc hién quyét dinh nay.

Noi nhéan:

- Phong TC - KH thi xa (dé giam sat)
- KBNN Déng Triéu (dé giam sat)

- Ban giam hiéu (dé chi dao)

- Nhu diéu 3 (dé thuc hién)

- Luu: KT, HT.
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PHONG GD & DT DPONG TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN BINH DUONG Doc lap - Iu do - Hanh phuc

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh theo Quyét dinh s6: 06/OD-MNBD ngay 02/01/2024
cua Truong Mdam Non Binh Duong )

PHAN I: NHUN’G QUY DINH CHUNG
1. Muc dich ban hanh Quy che:

- Quy ché chi tiéu ndi bo bao gdm cac quy dinh vé ché do, tidu chuan va
dinh muec chi tiéu kinh phi dé 4p dung théng nhat trong nha truong nham dam
bao kinh phi cua nha truong dugc st dung co6 hi¢u qua va tiét ki¢m, dam bao
hoan thanh tét nhiém vu duoc giao dong thoi nang cao duoc doi sdng vat chét
va tinh than cho nguoi lao dong.

- Quy ché ban hanh nham muc dich tao ra quyén chu dong trong quan ly va
quyét dinh chi tiéu cua thu truong don vi, tao ra su chu dong cho ké toan, can bo
vién chuce trong don vi hoan thanh t6t nhiém vu.

- Quy ché ban hanh nham muc dich thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi,
chéng tham nhiing, ning cao y thiic trach nhiém trong viéc quan 1y st dung va
bao v¢ tai san cong cua can bd codng nhan vién chie.

- Quy ché ban hanh nhim dam bao tinh céng bang, dan chu, cong khai va
minh bach tai chinh trong don vi, khuyén khich dugc can bo vién chie hang say
lao dong va yén tam cong tac, thu hut va gitr dugc can bd c6 nang luc lam viéce
tai don vi.

- Quy ché la can cu dé quan ly, kiém soat va thanh todn cac khoan chi tiéu
trong nha truong, thuc hién kiém soat chi cua co quan KBNN, co quan tai chinh,
co quan quan ly cap trén va cac quan thanh tra, kiém tra, kiém toan.

2. Pham vi, yéu ciu, nguyén tic xay dung Quy ché.

- Céc khoan chi dugce quy dinh trong Quy ché nay gom: Tién luong, tién
cong, cong tac phi, chi dao tao boi dudng, chi phi sir dung dién thoai, chi phi vt
tu van phong pham, dich vu cong cong, sur dung tai san cong, chi hoat dong
chuyén mén thuong xuyén, chi tiép khach, phan phéi st dung kinh phi tiét kiém.

- Céc khoan chi khac phai thuc hién theo van ban hudng dan riéng cia Nha
nude bao gdm: Ché do cong tac phi nuoc ngoal, ché do tiép khach nudc ngoai,
chi phi cac chuong trinh muc tiéu quéc gia, kinh phi cac dé tai nghién ctu khoa
hoc, chi phi dau tu xay ‘dung co ban, chi thuc hién von do: ang du én va von
vién trg, kinh phi mua sam tai san va sua chua lon tai san cb dinh, chi nhiém vu
dot xuét duoc cap c6 tham quy én giao va kinh phi thuc hién tinh giam bién ché.

- Cac tiéu chuan, dinh muic va noi dung chi phai thuce hién ding cac quy
dinh cua Nha nude, trong pham vi ngudn tai chinh va quy cn han dugc giao. Thu
truong don vi ¢6 quyén quyét dinh muc chi ticu cho mot s noi dung cong viée
can thiét cho hoat dong ctia don vi nhung chua dugc co quan nha nude ¢ tham
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quyén quy dinh nhung phai dam bao tiét kiém va hiéu qua, nam trong pham vi
du toan kinh phi cho phép dong thoi khéng trai véi ché do tai chinh hién hanh.

- Quy ché ban hanh phai dam bao thuc hién on dinh, pht hop véi kha nang
kinh phi va phu hop véi diéu kién, hoan canh cu thé cta nha truong. Nha tr uong
c6 thé thay doi nhimg noi dung ctia quy ché khong con phu hop voi thue tién

hoéc Nha nude co quy dinh moi ban hanh.
PHAN II: NHUNG QUY DINH CU THE

A.NGUON TAI CHINH (NGUON THU) CUA NHA TRUONG

1. Nguon ngan sach Nha nwée cap hang nim theo ché do tu chi va
khong tu chu.

2. Ngu6n thu khac:

- Thu hoc phi theo quy dinh.

- Cac khoan thu theo thoa thuan voi phu huynh hoc sinh.

- Ngu(‘m duogc vién tro, tai tro cua cac td chic va cé nhan ngoai nha
truong chi cho hoat dong khen thuong, phic loi tap thé hodc mua sam dau tu
xay dung co so vat cht.

B. QUY PINH VE NOI DUNG CHI TIEU _

I. TIEN LUONG, PHU CAP, TIEN CONG, TIEN LAM THEM GI0,
DAY THEM:

1. Tién lwong va phu cap lwong:

- Tién luong co ban theo ngach bac. céc khoan phu cap luong nhu phu cap
chuce vy, khu vue, uu dai, tham nién nghé, trach nhiém, phu cap uu dai gido vién
day khuyét tat... nha truong dam bao chi tra cho can bo gido vién (ké ca hop
dong lao dong) theo ché do quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc.

- Tinh giam dinh muc tiét day va quy doi cac hoat dong chuyén mén khéac
ra tiét day theo TT sb 28/2009/1T- BGD-DT, ngay 21 thang 10 nam 2009 cua
Bo truong Bo gido duc va Dao tao vé Ban hanh Quy dinh vé ché do lam vige ddi
vOl gido vién pho thong; Thong tu 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 vé stra
do6i, bo sung mot sd dteu cua Quy dinh ché do lam viée doi voi gido vién pho
Ihong ban hanh kém theo Thong tu sé 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009
cua Bo truong Bo giao duc va Dao tao; Thong tu 08/2016/TT-BGDDT ngay
28/3/2016 vé Quy dinh ché dé giam dinh muc gio day cho gido vién, giang vién
lam cong tac cong doan khong chuyén trach trong cac co so gido duc cong 1ap
thude hé thong quon, dan.

Tién phu cép uu dai cua gido vién truc tiép giang day ngudi khuyét tat
theo phuong thire gido duc hoa nhép chi theo nghi dinh sé: 28/2012/ND-CP cua
chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua luat nguoi
khuyét tat.

- Tién phu cap cua glao vién giang day bang (Tlen luong 1 gio day cua
gido vién x 0,2 x tong s6 gio thue té o 6p co ngum khuyet tat).

Cén cu theo bang ké sO tiét cua gido vién truc tiep giang day 16p ¢od hoc
sinh khuyét tat co xac nhan cua to tr uwong va Pho Hi¢u truong phu trach chuyén
moén cua nha truong, nha truong lap du toan kinh phi gui Phong Gido duc va
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Dao tao dé nghi cap kinh phi. Sau khi duoc cap ¢ tham quyén cap kinh phi, ké
toan tién hanh thanh toan cho cac doi tuong dugce huong theo quy dinh.

2. Phu cép chire vu

Thuc hién theo thong tu s6 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08/02/2005 nhu
sau: Truong Mam Non hang 1.

Phu cép chtrc vu = muec luong co so theo quy dinh cua nha nudce hién hanh
x hé s6 phu céap hién huong

- Hiéu truong hé so: 0,5
- Pho hiéu truong hé s6: 0,35
-Td truong he SO: 0,2
- T6 pho hé so: 0,15

3. Phu cip thim nién nghé, phu cip thim nién vuot khung

- Phu cép tham nién nha gido thuc hién theo Nghi dinh s6 77/2021/ND-
CP ngay 01/08/2021 ctia Chinh Phu vé ché do tham nién déi véi nha gido;

- Phu cép thdm nién vuot khung thuc hién theo Théng tu 04/2005/TT-
BNV ngay 05/01/2005 ctia Bé ndi vu hudng dan thue hién ché do phu cap tham
nién vuot khung déi véi can b, cong chire, vién chire; Théng tu 03/2021/TT-
BNV ngay 29/06/2021 ctia Bo nédi vu stra doi, bo sung ché dé nang bic luong
thuong xuyén, nang bac luong trude han va ché do phu cap tham nién vuot
khung ddi véi can bd, cong chire, vién chiic va nguoi lao dong.

4. Phu cﬁp uu dai

4.1. Déi véi cdan b quin Iy, gido vién

Thue hién theo théng tu lién tich s6 06/VBHN-BGDDT ngay 05/06/2019
cua Bd Gido duc va Dao tao vé viée hudng dan thuc hién Quyét dinh sb
244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 ctua Thu tudéng Chinh phu vé ché do phu
cap uu dai dbi voi nha gido dang truc tiép giang day trong cac co s gido duc
cong lap.

Can cu Quyét dinh s6 861/QD-TTg ngay 04/6/2021cua thu tudéng Chinh
phu vé phé duyét danh sach cac xa khu vue II1, khu vyc 11, khu vue I thuge vung
déng bao dan toc thleu s6 va mién ndi giai doan 2021 — 2025

Murc phu cap uu dai duge huong = Mic luong toi thi(fu chung x [hé s6
luong theo ngach, bac hién huong + hé s6 phu cap chue vu lanh dao (néu co) +
% (quy theo hé s0) phu cap tham mcn vuot khung (néu €o)] X-35%

4. 2. Doi voi nhan vién y té

Thue hién Nghi dinh 56/2011/ND-CP ngay 4/7/2011 cua Chinh phu quy
dinh ché do phu cap uu d"ti thco nohé déi VOl céno chtrc, vién chL'lc c()no 1éc tai

ngay ]9/01/20!2 huong dan ‘th_.lt, hi¢n thuc hlc_:n Ngln dmh 36/201 l/I\lD (_P
ngay 4/7/2011 cua Chinh phu .

Phu cap uu dai nhan vién y tc tai don vi duge quy dinh bang 20% x [mirc
luong chinh hién huong + phu cap chic vu + phu cap tham nién vuot khung
(néu co) |.

5. Chi thué mudn( thué khoan lao déng bio vé, lao cong hoic chi thué
muon khac)



5.1 D6i voi lao dong bio vé

- S6 luong: 04 nguoi.

- Tién cong:

4 Ns_uon kinh phi chi tra tién luong hop dong bao vé cho nguoi lao dong
lay tir nguon ngan sach nha nudc giao chi theo muc luong toi thiéu vung mién
cu thé nhu sau: Mirc luong chi tra bang 4.160.000 dono/ngum/thang

- Duoc trang bi bao ho lao dong, dung cu lam viée: Ao mua, tung, dén pin

5.2. Dbi voi lao cong quét don vé sinh

- S6 luong: 02 nguoi.

- Tién cong:

\Jﬂuon kinh phi chi tra tién luong hop don" bao vé cho nguoi lao dong
la\ tr nouon ngan sach nha nuodc giao chi theo muc luong toi thiéu vung mién
cu thé nhu sau: Muc luong chi tra bano 4.160.000 dong/ngudi/thang.

- Puge trang bi bao ho lao déng, dung cy lam vige: C hoi, x6. gdo, gang tay, tng.

Ghi chli: Muec tién cong dp dung trén cd thé 1én, xuonﬂ Khi murc luong téi
thicu ving tang theo timg thoi diém theo thoa thuan cua nguoi lao dong va
nguoi sur dung lao dong. Khi muc luong toi thiéu viing tang hodc ¢6 van ban chi
dao cua cap trén thi nha truong ¢6 thé diéu chinh muc tién cong cho nguoi lao
dong hop dong dé dam bao cho nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu tét, ma
l\hon0 can phai diéu chinh bé sung quy ché.

6 Tién lam thém gio:

* Noguveén tac bo tri lam thém gio:

- Déi véi gido vién vé nguycn tac, BGH va t6 chuyén mén phai c6 trach
nhi¢m dam bao bd tri can doi s6 gid 1én 10p cho gido vién theo tiéu chuan chung,
han ché t6i da tinh trang c6 nguoi thiéu gio, ¢ nguoi thira gio. Chi thanh toén
tién thira gio trong cac truong hop khong du gido vién, gido vién om dau, thai
san, di cong tac, tap huan..... chua bd tri duge nhéan luc ¢6 thé thay thé va cac
truong hop nghi dot xuat co tinh chat bat kha khang.

- Déi vai ké toan thu quy, hanh chinh: SO gio lam viée tiéu chuan la 40gio/
tuan. Néu phai bo tri 1am thém gi0, ngoai gio hanh chinh, ngay nghi, ngay 1é thi
duoce b tri nghi bu. Truong hop khong thé bé tri nghi bu méi duge tinh ché do
lam thém gio nhung phai dam bao hop 1y trong timg trudng hop va dam bao tiét
kiém, hiéu qua.

- Déi véi lanh dao chi tinh ché do lam thém gio trong truong hop kiém
nhi¢m cong vi¢e dai ngay hogc 0 tinh chat bét kha khang.

- S6 gio bo tri lam thém moéi ¢4 nhan phai dam bao khong vuot qua 200
gio/1 nam. S6 tiéng lam thém ngay thuong khong qua 4 tiéng/ngay, Thi 7, chu
nhat, noay 1& khong qua 8 tiéng/ ngay.

* Phuong phdp thanh todn ché do lam thém gio:

- Ché d¢ thanh toan lam thém gio duoc tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mét s6 diéu cua bd Luat lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé
lao dOng.



- Ché do tra luong day thém gio (thira gid) d6i voi gido vién: Thuc hién
theo Thong tu Lién tich $6:07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/03/2013
ctia Bo Gido duc & Dao tao Bo Noi vu - B Tai chinh vé Hudng dan thue hién
ché do tra luong day thém gio déi voi nha gido trong cac co so gidao duc cong
lap.

- Mtc thanh toan lam thém gio ¢ dinh theo phan cong cua Hiéu truong
nhu bao vé truong ngay chi nhat, 1€ tét,... duge thanh toan theo ché do lam thém
gio.

- Thu tuc thanh toan lam thém gio: Ngudi lam thém gio phai lap day du céc
chimg tur nhu Giay bao lam thém gio, Bang chdm cong lam thém gior va Bang
thanh toan tién lam thém gio. Ké toan kiém tra tinh hop phap ctia ching tir va dé
nghi thanh toan kip thoi cho CBGV, nhan vién trong truong, hodc tir chdi thanh
toan khi thay khéng du diéu kién hanh toan.

7. Ché dd thai san cua giao vién trung voi thoi gian nghi he:

Can ctr cong van s6 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 18/8/2017 cua Cuc
nha gido va can bo quan ly gido duc gui cac S6 GD&DT vé vige hudng dan giaj
quyét ché do thai san cua gido vién triung véi thoi gian nghi hé.

Cu thé truong hop gido vién nr ¢6 thoi gian nghi thai san trung voi thoi
gian nghi hé thi sé dugc co so giao duc bd tri thoi gian nghi hing nam theo quy
dinh tai bo Luat lao dong.

[1. CHE PQ CONG TAC PHi - CHI PAO TAO BOI DUONG

Noi dung va d6i tuong thanh todn cong tac phi.

- Ché d¢ thanh toan cong tac phi gom tién di lai, tién thué chd nghi va tién
[uu tra.

- Déi tuong dugc thanh todn bao gom tit ca can bo gido vién, nhén vién cua
nha truong di cong tac theo sur phan cong cua Hicu truong hogc theo yéu cdu cua
cap trén (bao gom ca cong tac Dang).

Quy dinh cu thé:

Ché do thanh toan theo quy dinh hién hanh tai Cong véan s6 5806/UBND-
TM3 ngay 09/08/2017 cua Uy ban nhan déan tinh Quang Ninh V/v thuc hién ché
do cong tac phi, ché do hoi nghi.

Can bg, gido vién dugc cu di cong tac phai co van ban, cong van hoac ké
hoach cur di cong tic di dugc ngudi co tham quyén duyét; gidy di duong co
dong dau ctia cua truong va ki xac nhan dong dau ngay di, ngay dén cua co quan
noi can bo dén cong tac (hodc cua khach san, nha nghi noi luu tra) lam thu tuc
thanh toan trong thoi han 10 ngay ké tir ngay di cong tac vé.

1. Thanh toan tién phuwong tién di cong tac:

Thanh toan tién phuong tién di cong tac theo chiéu di tur nha dén noi cong
tac va chiéu vé ngugc lai ma nguoi di cong tac da truc tiép pha1 chi tra. Murc
thanh toan theo gia thuc té tai thoi diém di cong tac gom vé tau hoa, xe 6 10,
may bay (dung phuonﬂ tién may bay trong truong hop di cong tac noi ¢o thé di
lai bang may bay véi tinh chit mac do cong vide doi hoi phai khan truong vé
mat thoi gian, Hiéu truong phé duyét trong timg truong hop cu thé).
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Muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé¢, hoa don, chung tor mua vé hop phap
theo quy dinh cta phap luat. hodc gidy bién nhan cua chu phuong tién; gia
vé khong bao g61n cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu
dac biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khéng bao gém cude hanh 1y thi nguoi di
cong tac duoc thanh toan cude hanh 1y theo don gia cude hanh ly cta chuyén di
va khéi luong hanh 1y dugc thanh toan téi da bang khéi luong hanh ly duoc
mang theo cua loai vé thong thuong khac (la vé da bao ¢6m cude hanh ly mang
theo).

Thanh toan khodn tién tu tic phuong tién di cong tac: Ddi voi can bo gido
vién dugce cu di cong tac cach truong tu 10 km tro [én (ddi voi cac xa thudc dia
ban kinh té xa hoi dac biét kho khan theo Qu_yét dinh cua Thu tuéong Chinh phu)
va 15 km tro 1én (déi voi cac dia ban con Idi) ma tu tuc b.%m0 phuonfJ tién ca
nhan cua minh thi duoc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit
xang/km tinh theo khoang céch dia gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di
cong tac hodc theo hinh thire khoan 1a 50.000d/1 lan di cong tac khong cé tién
[uu tra va phong ngu.

2. Thanh toan phu c'ﬁp luu tra:

£ T6i da khong qua 200.000d/ngay (trir di cong tac tai ving bién dao trong
tinh) ¢o nou lai qua dém.

£ THi da khong qua 150.000d/ngay di va vé trong ngay.

£ T6i da khong qua 250.000d/ngay tra cho nguoi di cong tac tai vung bién
dao (4p dung cho ca nhiing ngay lam viée trén bién, dao, nhiing ngay di, vé trén
bién dao).

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Can bo, cong chure, vién chic va nguoi lao dong di cong tac dugc thanh
toan theo hinh thie khodn cu thé nhu sau:

+ Di cong tac & quan, thanh phd truc thudce trung wong va thanh phé con lai
la do thi loai I thuge tinh, mtre khoan 1a 450.000d/ngay/ngudoi.

t Di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thuée Trung uwong, tai
thi x, thanh pho con lai thudc tinh, mire khodn 1a 350.000 dong/ngay/ngudi.
t D1 cong tac tal cac vung con lai, mc khoan la: 300.000d/ngay/nguoi.

Truong hop nguoi di cong tac do phai hoim thanh cong viée dén cudi ngay,
hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 to) tir 18h
dén 24h cliing ngay, thi duoc thanh toan tién nghi clia nira ngay nghi ,ti da bang
50% muc thanh toan khoan uen thué phong nghi tuong Ung cua tung déi
tugng; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di
qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 6 to va cac phuong tién di lai
khac.

(Néu tr uong hop nguoi di cong tac den noi cong tac da dugc bd tri phuong
tién di lai va chd nghi khong phai tra tién thi nguoi di cong tac khong duogc
thanh toan khoan tién phuong ti¢n va tién thué chd nghi)

Ghi chu: Néu di cong tac trong khoang cach 60km tro [én, thoi gian lam
viéc truoce 8 gio 00 phut thi duoce tinh nghi tro tir tdi hom trude.
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4. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang:
Ké toan, y té, thu quy di cong tac luu dong thuong xuyén trong dia ban thi
xa trén 10 ngay/1 thang dugc khoan cong tac phi nhu sau:

5. Kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bd, vién chie:

Can bo, gido vién dugc cu di dao tao, boi dudng phai co van ban, cong van
hoac ké hoach ctr di dao tao, boi dudng da dugce nguoi c6 tham quyén duyét;
gidy di duong c6 déng dau cua cia truong va ki xéc nhan déng dau ngay di,
ngay dén clia co quan noi can bo dén dao tao, boi dudng (hodc cua khach san,
nha nghi noi luu tr) lam thu tuc thanh toan trong thoi han 10 ngay ké tir ngay di
cong tac ve.

Nha truong ap dung theo quy dinh tai Thong tu sé 36/2018/TT BTC
ngay 30/3/2018 vé viéc Hudng dan 1ap du todn, quan ly, su dung va quyét
toan kinh phi danh cho céng tac dao tao boi dudng can bo, cong chure, vién
chuec:

- Chi phi dich vu dao tao va cac khoan chi phi bat budc phai tra cho cac co so
dao tao: Theo hoa don cua co s0 dao tao noi CBCC duge cu di dao tao hoéc
theo hop dong cu thé do cap co tham quyén ky két;

- Chi hd tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bat budc theo ching tir, hoa don thu
té;

- Chi hd tro tién vé xe (mdt luot di mot luot vé) theo quy dinh tai diém 1
muc II cua quy ché nay.

- Chi hd tro mét phan tién an cho hoc vién trong thoi gian di hoc tap trung: tir
50.000 den 100.000d/ngay/nguoi.

- Chi hé tro chi phi tién thué chd nghi cho can bd, cong chire, vién chic trong
nhting ngay di tap trung hoc tai co so dao tao (trong truong hop co so dao tao va
don vi t6 chire dao tao xac nhan khong bé tri duge chd nghi) 1a :

+ 50% murc khoan theo quy dinh tai diém 3 muc II cua quy ché néu di dao
tao, bdi dudng trong thoi gian la trén 1 thang;

+ 60% muc khoan theo quy dinh tai dlem 3 muc II ctia quy ché néu di dao
tao, boi dudng trong thoi gian la tir 10 ngay dén 1 thang;

t 80% muc khoan theo quy dinh tai diém 3 muc II ctua quy ché néu di dao
tao, boi dudng trong thot gian la trong thot gian dudi 10 ngay;

- Cén bo, cong chire, vién chice 1a nit, 1a nguoi dan toc thiéu sé duge cur di
dao tao dugc huong cac chinh sach, ché do theo quy dinh cua phap luat vé binh
dang gidi va cong tac dan toc.

II1. CHI PHI VAT TU VAN PHONG, DICH VU CONG CONG, CHE
PO MUA SAM, QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG:
Chi phi vit tw, van phong pham:

- Vat tu, vin phong pham nha truong thue hién mua sam tap trung va cap
phat cho tung ca nhan theo tung nam hoc hodc thuc hién khoan chi theo dinh
murc.



- Trudng hop khoén van phong pham cho gido vién, nhan vién: tir 200.000d
dén 300.000d/ nguoi/nam hoc ( chi theo nam hoc va duogc chi tu dau nam hoc).

- Truong hop nha truong thue hién mua sam cap phat tdp trung thi quy dinh
danh muc va dinh murc timg loai vat tu, van phong. s6 sach cho timg déi tuong
cu thé nhu sau :

Gido vién: Trong 01 ndm hoc dugc phat 02 gram gidy in A4, 10 but bi xanh
hoiic den, 02 but bi do, 01 quyén s6 ghi chép héi hop, 04 hop phan trang Han
Quéde, 04 hop phan mau Han Qudc. Cudi nam néu thay can thiét dai dién Cong
doan co thé dé nghi nha truong mua bo sung thém van phong pham cho giao
vién. Hiéu truong can ¢ vao tinh hinh thuc té dé phé duyét mua thém vin
phong pham cho gido vién

Ngoai ra gido vién con dugc cap phat cic loai 4n pham theo quy dinh
chung cua nganh.

Cac loai vat tu van phong khéc cua BGH, thu ki hoi dong, ké toan, hanh
chinh, ... ¢@n clr vao nhu cau su dung, cac bo phan nay dé nghi Hic¢u truong phé
duyét roi hcmh chinh ¢o6 trach nhiém mua va cap phat kip thoi.

- Gidy in: Tuy theo khéi luong cong viée, cac bd phan phai lap gidy dé
nghi mua de Hiéu truong phé duyct.

- Muc in: Can cu vao su dung hang ngay, hanh chinh lap g gidy dé nghi mua
hop muc méi hodic do muc, thue hién thu tuc cap phat theo quy dinh.

- Cac loal vat tu, van phong pham khéc cin ctr vao nhu cau st dung céc
bo phan lap ua\ dé nghi dé Hi¢u truong phé duyét mua, cu theé:

+ Lich dé ban: BGH mdi nguoi 01 quyén/l nam.

t Hop dung tai li¢u: Cac bd phan can cur vao ting chung loai tai licu lap
dé nghi dé Hiéu truong phé duyét véi tinh than vira du ding, tiét kiém. Hanh
chinh nha trudong can ct phé duyét cua Hiéu truong mua va cap phat kip thoi.

2. St dung may in, may photocopy:

- Chi str dung cho viéc cong nhu in an tai lidu, cong van, biéu mau phuc vu
cong tac chuyén mon, khong su dung vao viéce riéng.

- Chi phi muc in, gidy in giao cho bé phan hanh chinh mua sam theo thuc té
c6 50 ghi chép theo dbi.

3. Sir dung dién thoai, Internet, bao chi:

- Trang bi tai nha trudng khong qué hai mdy dién thoai ¢6 dinh tai phong
Hi¢u truong va Phong hanh chinh... Chi su dung di¢n thoal vao vi¢e cong, khi
dam thoai can chuan bj trudc noi duno va trao do6i ngan gon. Chi su dung di¢n
thoai ngoai vi¢e cong khi ¢o tinh huong dot xuét hodc theo yéu cdu ctia lanh dao.

Thue hién két ndi Internet theo duong cap quang va chi tap trung khai
thac théng tin, hop tuc tuyén phuc vu cong viée chung.

- Thanh toan cude dién thoai va Internet theo thuce té hoa don hang thang.

- Nha truong dat mua bao cac loai sach bao, tap chi sau : Bao Nhan Dan ,
bdo Quang Ninh, bao Gido duc Thoi dai, bao Phu N@. Thanh toan theo hoa don
thuc té.

Sau khi lanh dao xem xong, hanh chinh chuyén sang thu vién lam tai li¢u
chung cho can bo giao vién su dung theo ché do muon tra.
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4. Ché d¢ sir dung dién, nude trong co quan:

- Nha truong dam bao lap dat hé thong dién nude, quat du dung cho hoat
dong va sinh hoat chung cua can bd giao vién va hoc sinh.

- Gidy vé sinh dung nha vé sinh: Téi da 500.000 d/ thang.

- Cheé, 1a ubng van phong: Téi da 1.000.000 d /thang.

- Nudc loc van phong: Téi da 1.000.000 d /thang.

- Moi cén bd gido vién va hoc sinh phai cé y thire st dung tiét kiém va bao
vé tai san chung. Tat hét cac thiét bi st dung dién trude khi ra khoi phong hoc,
phong lam viéc. Khong lip dat va s dung dién trude khi ra khoi phong hoc,
phong lam viéc. Khong lap dat va sir dung thiét bi dién phuc vu muc dich ca
nhan nhu dun nau, choi tro choi trén may vi tinh. Hang ngay bao vé co trach
nhiém kiém tra cac thiét bi dién nudc, bao cdo BGI co bién phap xu ly céc
truong hop st dung dién nude vao muc dich riéng hoac lang phi.

- Chi phi dién nudce hang thang va ndp phi v¢é sinh méi truong thanh todn
thuc té theo hoa don chimg tur.

5. Ché d§ mua sim, sira chira va sir dung tii san cong:

5.1 Nhirng quy dinh chung:

Tai san trong céac 1ép hoc va o cac phong lam viée, toan thé can bd gido
vién, nhan vién phai c¢é trach nhiém giir gin, bao vé dong thoi gido duc hoc sinh
cting o y thure gitr gin va bao v¢ nhu céc thay ¢ gido.

Moi can bd gido vién, hoc sinh can néu cao tinh than bao vé cua cong, phat
hién nhiing nguoi khong ¢é vy thire gilt gin hodc pha hoai tai san chung dé kip
thot xu ly.

5.2. Nhitng quy dinh cu thé:

a) Toan b tai san cua cac 16p, cac phong lam viée duoc giao cu thé toi
GVCN 1ép va nguoi st dung. Cac tai san phai dugc str dung tot nhat, khong lam
hu hong, mat mat, khong tu vy di chuyén tir chd nay sang chd khac.

b) Khi tai san bi hong, bi mat, BGH xem xét li do, ¢6 thé nguoi su dung
phai bdi thuong.

¢) Khong bién tai san cua nha truong thanh tai san c& nhén.

d) Tai san cong tai cac phong hoc va phong lam viéc dugc ban giao tay ba

gitta BGH, bao v¢, gido vién chu nhiém, hoac nguoi st dung. Moi nguoi khong

duogc tu y di chuyén tai san tir phong nay sang phong khac khi chua co sy dong v
hay chi dao cua nha truong, khong bién tai san céng thanh tai san ca nhan.
Truong hop dé méat mat, hu hong tai san phai xéc dinh r6 nguyén nhén béo cao
Ban Giam hiéu xir ly, néu do 1di chu quan hodc ¢d y lam mét mat, hu hong tai
san phai boi thuong hoan toan.

- Dinh ky hoac dot xuét, cc bo phan co nhu cau mua sam, sta chira tai san
lap gidy dé nghi trinh lanh dao phé duyét. B phan hanh chinh chiu trdch nhiém
t6 chirc mua sam hodc stra chira tai san theo ché do tai chinh quy dinh hién hanh.

1. Chi t6 chire cac chuyén dé day hgc:

- Céc 16 chirc chuyén mén xay dung ké hoach day chuyén dé phai bao dam
thiét thue hiéu qua.

- Mitie chi cu thé cho mdi lan t6 chirc chuyén dé nhu sau:
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+ Trang tri khanh tiét Khong qua 2.000.000d
t+ LLam mo hinh, do dung va cac thiét bi day hoc minh hoa: Chi theo thuc té
lam (C6 ching tur kém theo).

tIn an tai licu Khéng qua 300.000d/ chuyén dé
t+ Chi nudc uong: Khong qua 10.000d/nguoti
+ Chi khac: Khong qua 5.000.000d/ chuyén dé

+ Thué hoi truong, loa may (véi chuyén dé cap truong): Khong qua
2.000.000d/ chuyén dé.

* Luu y: Muc quy dinh trén chi ap dung v6i cac chuyén dé céap truong
thong thuong; doi voi cac chuyeén dé cap cum; chuyén dé duge chi dinh t6 chirc
diem hodc c¢o cac Lap lanh dao, cac don vi khac dén trao doi hoc tap kinh
nghiém thi thy quy mé 16n nho chi theo thuc té.

2. Chi mdt s6 cude thi (hdi thi, ngay hoi, giao luu), hoat dong ciia nha
truwong nhu sau:

2.1. Chi cac hoat dong cua nha tricong nhuw chi khai giang nam hoc
méi, Tét trung thu, chi Hpi nghi vién chive, chi ky niém ngay Hién chwong
cac nha gido Vi¢t Nam 20/11, chi ky ni¢m ngay thanh ligp QDND Viét Nam,
chi so két hoc ky I, chi ngay ky niém ngay thanh lip Doan 26/3, Chi tong két
nam hoc, chi rung chuéng vang ...

- Muc chi cu thé quy dinh nhu sau:

- Chi d6 dung, thiét bi, van phong pham: chi theo thuc té
Trang tri: 2.000.000d
Khénh tiét: 1.000.000d
Thué trang phuc: 150.000 dong/ ngudi
Trang diém: 70.000 dong/ nguoi
Thué dao cu, dung cu: 2.600.000 d(")ﬂg/lﬁﬂ
Ché nudc: Tuy thudc vao khach moi nhung chi khong qua 20.000d/

]

1

1

nguoi.

- Anh sang, san khéu, loa may, dan nhac: 3.500.000d

- Dao dién, dan dung: 3.500.000 d

- Chi thué nha bat hodc bat du: 3.500.000 d

- Chi thuong: (Néu ¢o)

+ Dong doi: Giai nhat: 400.000d, giai nhi: 300.000d, giai ba: 200.000d,
khuyén khich: 100.000d

+ Ca nhéan: Giai nhat: 200.000d, giai nhi: 150.000d, giai ba: 100.000d,
khuyén khich: 50.000d

- Chi khac: 5.000.000d

Mukc chi trén ap dung cho cdc hoat dong thong thuong. Trong truong hop
dac bi¢t nhu cac cuge thi dwgce chi dinh (6 chirc diem hodc don bang khen, co thi
dua, ¢é cde cdp lanh dao cdp trén dir ... thi tiny theo quy mé Iém, nho tung dot
chi theo thie té phat sinh.

2.2. T6 chire cac cude thi (hdi thi, ngay hdi, giao luu), hoat dong ngoai
khoa tai nha trwong, hoat dong ngoai gio' 1én lop, hoat dong trai nghiém
trong va ngoai nha truong:
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- Mitte chi t6i da cho 1 hoat déng khong qua: 25.000.000 dong

- Mue chi cu thé quy dinh nhu sau:

Trang tri: 1.000.000d

Khanh tiét: 500.000d

Thué trang phuc: 100.000 dong/ nguoi

Trang diém: 70.000 dong/ ngudi

Thué dao cu, dung cu: 1.000.000 di“mgflﬁn

Che nudc: Tuy thuoce vao khach moi nhung chi khong qua 20.000d/

1

nguoi.
- Anh sang, sian khéu, loa may, dan nhac: 3.500.000d
- Pao dién, dan dung: 3.500.000 d
- Chi thué nha bat hoac bat du: 3.500.000 d
- In 4n tai liéu: khéng qua 200.000 d
- Thué xe cho hoc sinh tham gia cac hoat dong trai nghi¢m: tuy s6 luong,
quy mé, khoang cach diém t6 chirc — chi theo thuc té.
- Chi khac:  khong qua 4.000.000d
- Chi thuong: (Néu ¢d)
+ Dong doi: Giai nhat: 400.000d, giai nhi: 300.000d, giai ba: 200.000d,
khuyén khich: 100.000d
+ Céa nhan: Giai nhat: 200.000d, giai nhi: 150.000d, giai ba: 100.000d,
khuyén khich: 50.000d
* Luu y: Muc quy dinh trén chi ap dung voi cac cudc thi, hoat dong ngoai
khoa cap truong thong thuong; dbi véi cac cude thi, hoat dong ngoai khoa cép
truong, hoat dong trai nghiém duoc chi dinh to chic diém hodc ¢é cac cép l[anh
dao, cac don vi khac den giao luu thi ty quy mé 16n nho chi theo thyc te.
2.3. Chi thi tleno hat Hog mi vang, thi tleng hat cong doan, biéu dién
vin nghé chao mirng cdc ngay Ié lon trong nam, ...
- Chi hoc sinh tap luyén tap: 15.000d/ngay luyén tap
- Chi gido vién hodc huan luyén vién: 15.000d/ngay huéng dan
- Chi hoc sinh di thi va gido vién dua hoc sinh di thi: 50.000d/ngay/nguoi
- Chi thué df“mg phuc, trang phuc (néu ¢o) thi dau: Tuy thudc vao tung
cugc thi nhung chi khong qua 100.000d/ nguoi.
- Chi thué trang diém (néu co): [uy thudc vao tung cude thi nhung chi
khong qua 70.000d/ nguoi.
- Chi thué dao dién: 5.000.000 dong/lan
- Chi thuong: (Néu co)
+ Dong doi: Giai nhat: 300.000d, giai nhi: 200.000d, giai ba: 150.000d,
khuyén khich: 100.000d
+ Ca nhan: Giai nhat: 150.000d, giai nhi: 100.000d, giai ba: 70.000d,
khuyén khich: 50.000d
- Chi khae: 500.0004d
- Thoi gian luyén tap khéng qua 10 ngay mdt lan thi.
3. Chi cong tac giam dinh gido vién day gioi, hoi giang, hoi thi giao vién
gidi cap truong:

16

L L Y

Wi



- Chu tich Hoi dong : 50.000d/ nguoi/ngay

- Pho chu tich Hoi dong: 40.000d/ ngudi/ngay

- Thu ky: 30.000d/ nguoi/ngay

- Giam khao: 30.000d/ ngudi/ngay

- Van phong pham, phuc vu khong qué: 300.000d

- Nude udng, chi khac khong qua: 500.000d

- Chi lam d6 dung day hoc cho gido vién du thi: Theo thuc té chi (co ching
tir thanh toan) ( Néu co cong van hudng dan duoc chi)

4. Chi cho gido vién tham gia thi gido vién day giéi cap Co so, cAp
Tinh, Toan quoc.

Gido vién cht nhiém gioi cap co so, cap tinh, Cép toan quéc: Chi theo ché
d6 thanh toan cong tac phi ¢ muc II cia Quy ché nay. Ngoai ra gido vién con
duoc thanh toan tién lam do dung day hoc theo thuc té lam (co ching tir cu thé
dé thanh toén).

5. Chi mua sach va tai liéu chuyén mén, do dung day hoc, chi cong tac
thuc hanh va thi nghiém cac bo mon:

- Chi theo nhu cau thuc t¢ theo dé& xuit cta to truong chuyén mon,can bo
thu ‘vién va thiét bi. Hiéu tr uvong phé duyé¢t, bd phan hanh chinh hodc cac to
chuyén mén truc tiép mua.

- Quy dinh chi tiét cho timg bd mon vi dam bao du cac mau vat cho hoc
sinh va gido vién thuc hanh. Can ¢l vao cdc tiét thue hanh va thi nghiém, gido
vién lén du tri mua mau vat phai ¢é v kién cua hiéu phd chuyén moén va duoc su
dong y cua hiéu truong méi duge mua.

V. CHI TIEP KHACH

'l‘iép cac doan thanh tra, kiém tra, cac doan can bo vé lam vigc tal truong:

- Cén ctr vao Thong tu s6 71/2018/1TT-BTC ngéy 10/08/2018 cua B¢ tai
chinh quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do
chi t6 chirc Hoi nghi, Hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong
nuoc;

- Céan cir Nghi quyét 5O 189/2019/NQ-HDND ngay 30/07/2019 cua Hoi
dong nhén dan tinh Quang Ninh \c viée quy dinh ché do chi thp khach nudc
ngoai, chi to chic Hoi nghi qubc 1é tai Viét Nam va ché do chi tiép khach trong
nudc;

* Muc chi:

- Céc doan khach 1a lanh dao, can bo cta tinh dén lam viéc tién an
150.000d/ nguoi/ bira (da bao gom do udng)

- Cac doan khach la lanh dao, can bo cua huyén dén lam viéc tién an
100.000d/ nguoi/ bita (da bao gdm dd udng).

* Luu y: Tuy theo qui mo lon, nho cua tirng hoat dong, Hi¢u truong phé
duyét cac ndi dung chi it hay nhiéu, nhung khong cao qua dinh mure chi da qui dinh
O trén.

* P6i tugng: Khach dén cong so lam viée, ¢6 ndi dung cong téc cu thé,
thugc pham vi cong viée ctia nha truong, khong tiép khach ca nhan cua Hicu
truong, Pho Hi¢u truong, gido vién, nhan vién.
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V1. CHE PQ PHAN PHOI SU DUNG KINH PHI TIET KIEM (NEU
CO):

1. Nguyén tic phin phdi kinh phi tiét kiém:

- Don vi thuc hién phan phdi st dung kinh phi tiét kiém duoc theo ding
quy dinh tai diéu 22 muc 3 nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cia
Chinh phu quy dinh co ché ty cht tai chinh cua don vi su nghi¢p cong lap.

- Két thuic nam ngén séch kinh phi thuong xuyén giao tu chu tiét kiém duoc
ctia don vi (phan thu 16n hon chi, khong tinh sé kinh phi cua gido vién giam bién
ché do nghi huu, do chuyén cong tac) dugce sur dung nhu sau:

- Su dung s6 kinh phi tiét kiém duoc dé chi tra thu nhép tang thém cho can
bo gidgo vién toi da khong vuot qua 0,3 lan quy tién luong co ban trong nam cua
toan truong (muc cu thé hang nam do Hiéu truong quyét dinh can cir vao so
kinh phi tiét kiém duoc sau khi ¢é su ban bac thao luan voi Chu tich Cong doan
CO SO).

- S6 con lai chi sau khi chi thu nhap tang thém thuc hién chi khen thuong,
phtic loi tap thé va trich 1ap quy du phong 6n dinh thu nhép).

2. Quy dinh vé chi tra thu nhip ting thém:

- Thuc hién theo cong vin huéng dan hién hanh va huéng dan ctia Phong
tai chinh — K¢é hoach thj xa.

- Nguyén tac tra thu nhdp tang thém: Can clr vao két qua tai chinh cua nam
trude va kha nang cua nam ké hoach, chi tra thu nhap tang thém cho can bo gido
vién trong bién ché va hop dong tir 01 nam tro 1én theo nguyén tic ngudi nao co
hiéu qua cong tac cao, ¢d dong gop nhiéu trong cong viée thue hanh tiét kiém chi
dLrQ'c huong cao hon va nguoc lai.

2.1. Cudi nam, sau khi da xac dinh chinh xac 50 kinh phi tiét ki¢m duoc,
h]w truong cung BCH Cong doan xem xét quyét dinh diéu chinh tién luong
tang thém 16i da khong qué 0,3 lan quy tién luong co ban trong nam cua toan
truong.

2.2. Vigc tra thu nhap tang thém cho CB-GV dua trén hi¢u qua cong viéc,
trén co s& phan loai CB-GV hoan thanh nhiém vu dugc giao va c6 déng gop tiét
kiém chi theo cac muc sau:

+ Hoan thanh wat sic nhiém vu: Xép loai A, he¢ sd 1,0.

+ Hoan thanh tot nhiém vu: Xép loai B, h¢ 50 0.8.

+ Hoan thanh nhiém vu: XLp loai C, hé 6 0,6.

+ Khong hoan thanh nhiém vu: Xép loai D, hé s6 0 (Khong duoc tinh thu
nhap tang thém).

Quy thu nhép binh quan dé tinh thu nhap tang thém dugc tinh nhu sau:

QTNTTBQ = Tong kinh phi tiét kiém duoc: [(HsA x s6 CBVC ¢co HsA)
(HsB x s6 CBVC ¢6 HsB) + (HsC x s6 CBVC ¢6 HsC)]

Trong do: + QTNTTBQ: Quy thu nhap tang thém binh quan.

 HsA: Hé sb phan loai lao dong loai A vdi muc hé sd 1a 1,0.

t HsB: Hé sb phan loai lao dong loai B vd1 muc hé s6 12 0,8.

+ HsC: Hé s6 phan loai lao dong loai C vdi murc hé sb 1a 0.6.
+ HsD: Heé sb phan loai lao dong loai D voi muce he s6 12 0.
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Thu nhép tdng thém cua can by, vién chuce, lao dong duoc tinh theo cong
thue: TNTT = QTNTTBQ x Hé sé phan loai lao dong.
Trong do: + TNTT: Thu nhép tang thém.
£ QTNTTBQ: Quy thu nhap tiang thém binh quan.
t Hé so phan loai lao dong: La tung véi cac mic A, B, C, D ma
nguol lao dong dat dugec.
Can ctr két qua phan loai. ké toan 1ap bang thanh toan thu nhép tang thém
dé thanh toan.

3. Chi khen thuwong:

- Chi khen thuong gidgo vién gioi cac cap (néu cip trén chua khen
thuong):

+ Gido vién day gioi va gidao vién chu nhiém gioi cap thi xa: 200.000
dong/Inguoi.

t Gido vién day gioi va gido vién chu nhiém gioi cap Tinh: 300.000
dong/1nguoi.

- Khen thuong cho CB - GV ¢6 thanh tich cao trong nam cu thé nhu sau:
Cap Tinh: 200.000d, thi x4 : 100.000d/nam

- Khen thuong ca nhan theo hiéu qua lao dong va dugc xép theo 3 loai A-
B-C.

+ Loat A: 200.000d/1hoc ky
t Loai B: 100.000 d/1 hoc ky
- Khen thuong cac t6 theo thanh tich dat dugc gom 2 loai 6 tién tién va to
tién t!en Xuat sic nhu sau:
T6 tién llen xuat sac: 300.000d/nam
T4 tién tién: 200.000d/nam
Dmh ky theo hoc ky hodc két thiic nam hoc, hi¢u truong Quy ét dinh khen
thuong cac danh hi¢u tap thé, cd nhan trén co s dé xuat cua cac to chuyén mon
va sau khi da thong nhdt voi BCH Cong doan nha truong gébm c6: Gigo vién day
gioi, t6 lao dong xuat sic, t6 lao dong gioi.

- Murc chi khen thuong c¢a nhan tir 100.000d dén 200.000d

- Mirc chi khen thuong tap thé tir 200.000d dén 500.000d

Nhimg truong hop khen thuong dot xuat khac do Hoi dong thi dua khen
thuong hop va quyét dinh.

- Thuc hién khen thuong vao cudi nam hoc.

- Thuong dot xuat: Ngoai cac murc thuong trén con co cac dot thuong
khdc nhu: cén b, gido vién, hoc sinh ¢é thanh tich xuat sac trong cac phong trao
thi dua, cac cudc thi, cac hoi thi van nghé, thé thao....can ctr thanh tich thuc té,
Hiéu truong ra quyét dinh.

4. Chi phuc lgi tip thé:

- Chi qua tét Nguyén Dén: 300.000 - 1.000.000d/nguon

- Qua ngay 20/11: 200.000 - 500.000d/nguoi

- Qua tét duong lich: 200.000 - 300.000d/nguon
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- Chi can bg gido vién 6m dau, nam vién, Chi viéc hy cua CBGV: chi viéc
hiéu cho vo (chdng), tir than phu mau va con cua CBGV: Muc chi khong qua
300.000d/ truong hop.

- Chi tro cap kho khan dot xuét theo dé nghi cuia Cong doan: Khong qua
200.000d/ nguoti

- Chi hd tro trang bi dong phuc (néu cé nguon): Khong qua 1.000.000d/
nguoi/ nam.

- Khen thuong cho con CB-GV ¢é thanh tich cao trong hoc tap: 100.000d

- Chi déi ngoai céc co quan hitu quan trong cac ngay 1& tét: 400.000d/1an

5. Chi kham sire khée dinh ky cho CB-CC-VC-1.D: 01 lan /niam:

- Mutc chi tir 300.000d- 500.000d/nguoi/nam.

6. Cac khoan chi khac:

Ngoai cac noi dung chi da néu trén déy, tuy theo tinh hinh thuc té, hiéu
truong co thé quvct dinh chi bo sung cac khoan chi khac phat sinh nhung phai
dam bao nguyén tac dung ngudi, ding viée, tiét kiém va hiéu qua.

VII. THU - CHI CAC KIIOAN NGOAI NGAN SACH:

Can cr vao Nghi quyét 34/2021/NQ-HDND ngay 27/08/2021 cua Hoi
d6ng nhan dan Tinh Quang Ninh “Quy dinh mét sé khoan thu dich vu, hd tro
hoat dong gido duc trong cac co so giao duc mam non, phé théng va gido duc
thuong xuyén cong lap trén dia ban tinh Quang Ninh;

Can cu vao Huong dan s6 3025/HD-SGDDT ngay 25/10/2021 vé hudng
dan thuc hién Nghi quyét 34/2021/NQ- HDND ngay 27/08/2021 cua Hoi dong
nhan dan Tinh Quang Ninh *Quy dinh mot s6 khoan thu dich vu, hd tro hoat
dong gido duc trong céc co so gido duc mam non, pho thong va gido duc thuong
xuyén cong lap trén dia ban tinh Quang Ninh;

Can clr vao cong van s6 4495/UBND ngay 11/11/2021 ctiia UBND thi xa
vé viéc trién khai thuc hién Cong van s6 3025/HD-SGDDT ngay 22/10/2021
cua S¢ Gido duc va Dao tao tinh Quang Ninh hudng dan thuc hién Nghi quyét
sd 34/2021/NQ-HDND ngay 27/8/2021;

Can cur cong van 56 2593/SGDD — TKHTC ngay 19/9/2023 Huéng dan
Thuc hién Nghi quyét sé 34/2021/NQ-HDND ngay 27/8/2021 cua Hoi dong
nhan dan tinh quy dinh mot s6 khoan thu dich vu phue vu, ho tro hoat dong gido
duc trong céc co so gido duc mam non, pho thong va gido duc thuong xuyén
cong lap trén dia ban tinh Quang Ninh;

Can cu cong van sd 1633/PGD&DT ngay 12/10/2023 V/v huéng dan
thue hién cac khoan thu dich vu phuc vy, hé trg hoat dong gido duc trong céc co
5O gido duc mam non, pho thong cong lap nam hoc 2023-2024.

VIIL. NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH NOI BO:

I. Ngoai cac khoan da khoan chi cho ca nhan, cac khoan chi khong thuc
hién khoan chi khi thanh toan phai c6 day du hoa don chimg tir hop 18 theo quy
dinh hién hanh.




2. Céc ca nhan tam Gng tién phai thanh toan hoan tam tng day du voi ké
hoach cham nhat 1a 05 ngay sau khi hoan thanh cong viec.

3. Ké toan chiu trach nhiém don dbc va hudng dan moi thanh vién trong
nha truong thuc hién dang ché do quan 1y tai chinh hién hanh cua Nha nudce
va quy ché nay.

PHAN II1. DIEU KHOAN THI HANH
. Quy ché nay da duoc thao thuan tai Hoi nghi can bd cong chue, vién
chuc va dugc 100% CBGV nha trudong nhat tri thong qua, ¢ su chuan y cua
Hi¢u truong va Chu tich Cong doan nha truong.

2. Moi thanh vién trong nha truong chiu trach nhiém thuc hién nghiém tiic
quy ché nay. Truong hop can sira doi, bd sung quy ché phai duge thue hién theo
dang nhu quy trinh xay dung va ban hanh quy ché mo.

3. Ngoai cac quy dinh trén thi cac khoan chi khac thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

4. Quy ché nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 02/01/2024. Trong qua trinh
thuc hién néu ¢6 thay doi thi duge thuc hién theo qui dinh méi nhat va phai
duoc thong qua trong cude hop cuia hoi dong truong./.

BAN CHAP HANH CONG DOAN




