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' NGHI QUYET ‘
Phé duyét Quy ché vin hoa cong so truong Mam non Binh Duwong

HOI PONG TRUONG MAM NON BINH DUONG
KHOA I - KY HQP THU' 1

Can cir Nghi dinh s6 24/ND-CP ngay 23/3/2021 cia Chinh phu quy dinh viéc
quan Iy trong co so gido duc mam non va co so gido duc phé théng cong lap:

Can cir Quyét dinh so: 903/0D-BGDDT ngay 31/3/2020 cia Bé truomg Bo
Gido duc va Pao tao;

Can cir quy dinh tai Diéu 1¢ trucng mam non, ban hanh kém theo Théng i s
S2/TT-BGD&PT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo truong BGD&DT;

Cén cir vin ban s6 1076/SGDDT-CTTT ngay 14/5/2019 vé viée trién khai thue
hién Théng nr 06/06/2019/TT-BGDDT: Ké hoach sé 2006/KH-SGDDT ngay
19/8/2019 vé trién khai thiee hién Dé dn “Xay dung Vin héa tng xir trong truong hoc
giai doan 2018-2025" cua Nganh Gido duc va Dao tao tinh Quang Ninh;

Thiee hién ké hoach 824/KH-PGD&PT ngay 16/9/2019 cua Phong Gido duc vé
Trién khai thuc hién bé dn “Xay dung van hoa wng xu trong truwong hoc giai doan
2018-2025" cua nganh Gido duc va Pao tgo thi xa Dong Triéu.

Cén cir theo Nghi quyvét Héi nghi Nha gido, cdan bg quan Iy, nguoi lao déng
truong Mam non Binh Dwong va To trinh s6 328/TT-MNBD ngay 07/10/2024 cua
Hiéu trieong truong Mam non Binh Dwong dé nghi phé duyét Quy ché lam viée cia
truong Mam non Binh Dirong.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Hoi dong trudong thong nhét phé duyét: “Quy ché van hoa cong so
truong Mam non Binh Duong™( C6 néi dung Quy ché kem theo).

Piéu 2. Can ¢ vao ndi dung Quy ché dugce phé duyét. Hiéu trudng truomg
Mam non Binh Duong ban hanh va td chire thuc hién: “Quy ché van hoa cong so
truong Mam non Binh Duong™ theo ding quy dinh.

Diéu 4. Hoi dong truong Mam non Binh Duong. cac 16 chire. ca nhan ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.
Noi nhan: TM. l‘!(:)l DONG TRl_J'(‘)'NG
- Nhur diéu 3 (dé vh): CHUAEPSE QLDUNG
- Luu: V1. HSCM
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QUYET DINH

Vé viée ban hanh quy ché van hoa cong sé trweong Mam non Binh Duong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BINH DUONG

Can cir Quvét dinh s6: 903/0D-BGDPT ngay 31/3/2020 ciia Bé truong
Bo Gido duc va Dao tao;

Can cur quy dinh tai Diéu 1¢ fruong mam non, ban hanh kém theo Thong
ti s6 52/TT-BGD&PT ngay 31 thdang 12 nam 2020 ciia Bo truong BGD&PT:

Can cir van ban s6 1076/SGDPT-CTTT ngay 14/5/2019 vé viéc trién khai
thice hién Théng tw 06/06/2019/TT-BGDDT; Ké hoach s6 2006/KH SGDDT
ngay 19/8/2019 vé trién khai thuc hién Dé dn “Xay dung Vin héa img xir trong
triweong hoc giai doan 2018-2025" cua Nganh Gido duc va Dao tao tinh Quang
Ninh;,

Thue hién ké hoach 824/KH-PGD&PT ngay 16/9/2019 cua Phong Gido
duc ve Trién khai thuc hién Dé dn “Xa ay dung van hoa irng xu trong Ir wong hoc
giai dogn 2018-2025" cua nganh Gido duc va Dao tao thi xa Dong Tri iéeu.

Can cur theo Nghi quver 56 32/NO- HDTMNBD ngay 09 thang 10 nam
2024 cua héi dong tr wong Mam non Binh Duong vé viée phé duvét Quy ché van
hoa cong so truong Mam non Binh Duong.

Can cur vao tinh hinh thuc 1é nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché van hoa cong so
truong Mam non Binh Duong B.

Diéu 2. Giao cho to chuyén mén, t6 van phong to chirc nghién ctru, hoc
tap, hudng dan thuce hién Quy ché van hoa cong sd tdi timg cic b, gido vién,
nhan vién trong truong.

Pidu 3. Cac ong (ba) to truong cac to chuyén mén, to vin phong, cac to
chire doan thé, gido vién, nghan vién, nguoi lao dong Truong Mam non Binh

Duong B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: %
- Nhu diéu 3 (t/h):
- Luu: VT.




//q/ TRUGNG QUY CHE

VAI\{ HOA'GON >80 CUA TRUONG MAM NON BINH DUONG
(Ban h ‘75)@%&:?1“%,9 uyvét dinh sé: 359 /OD-MNBD ngay 09/10/2024 cua

truong Mam non Binh Duong)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé ndi dung van héa céng so cta Truong mam
non Binh Duong g(‘“)m: Tinh than, thai do lam viéc: chuan muc giao tiép, ung xu,
chuan muc dao duc, 15i séng, trang phuc cua can bo, cong chure, vién chic va
ngudi lao déng; bai tri cong so trudng mam non.

2. Quy ché nay ap dung déi véi can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao
dong lam viéc tai Truong mam non Binh Duong .

Diéu 2. Nguyén tic thuc hién vin hoa cong so

Nguyén tic thuc hién vin hoa cong so duoc thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 903/2020/QD-BGDDT ngay 31/03/2020 vé ban hanh thuc hién
Quy ché cong so cua B gido duc va dao tao.

. Bao dam phu hop vdi truyén thong, ban sac van hoa dan toc va diéu kién
kinh té - xa hoi cua dia phuong.

2. Bao dam phu hop véi muc tiéu xay dung doi ngli can bo, cong chire,
vién chic va nguoi lao dong cua truong Mam non Binh Duong, dap tng yéu
cau doi méi can ban toan dién giao duc va dao tao va chu truong hién dai
héa nén hanh chinh nha nuéc.

3. Bao dam thuc hién nghiém cac quy dinh cua phép luat ¢o lién quan, Quy
ché lam viéc cua truong Mam non Binh Duong, cdc tiéu chuan vé xay dung co
quan, don vi dat chuan van hoa.

Piéu 3. Muc dich

1. Bao dam tinh trang nghiém, phong cach giao tiép, tmg xr chuan muc cua
can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong khi thuc hién cong vu va hiéu
qua hoat dong cua trudng mam non.

2. Xay dung doi ngl can bg, cong chie, vién chue va nguoi lao dong cua
truong mam non “Than thién, tan tuy, ky ludt, trach nhiém, ky cuong, tinh thuong™.

3. Lam cin ctr dé danh gid viéc chép hanh cac quy dinh cua can b, cong
chire, vién chic va nguoi lao dong ctia truong mam non tr ong vié¢c thi hanh cong
vu.




Chuong 11
NOI DUNG VAN HOA CONG SO CUA TRUONG
MAM NON BINH DUONG

Piéu 4. Tinh than, thai d¢ lam viée

Khi thue hién nhiém vu, vién chirc va nguoi lao dong cua truong mam non
phai y thirc vé trach nhiém, bon phan cua nguoi thi hanh céng vu nhu sau:

1. San sang nhan moi nhiém vu dugc lanh dao phan cong; khong kén chon
vi tri 1am viée Tam huyét, tan tuy, guong mau lam tron chure trach, hoan thanh
tdt nhiém vu duoc giao.

2. Co y thire to chire ky luat; sir dung hi¢u qua thoi gior lam viée: tranh lam
viéc qua loa, dai khai, kém hiéu qua; nghiém chinh chp hanh noi quy, quy ché
cua nha truong; chu dong phéi hop trong thuc hién nhiém vu, cong vu.

Ton trong va tan tuy phuc vu, hoc sinh, cong viée cua nha truong, to
chire va nguoi dan; khéng tho o, vo cam, thiéu trach nhiém trong viéc cham soc
giao duc tre.

4. Vién chire gitr chirc vu lanh dao, quan ly phai guong mau, cong tam,
khach quan trong su dung, danh gia vién chuc va nguoi lao dong thude quyén
quan ly; khong loi dung vi tri cong tac dé lam loi cho ban than.

Diéu 5. Chuan muc giao tiép, ing xur

. Trong giao ucp cong vu, vién chirc va nUum lao dong cua nha truong
phal ton trong, lang nghe, tan tmh huéng dan vé quy trinh xu ly cong viée va
giai thich can k& nhimng thiac méc cuia phu huynh, hodc cdn bé vién chic dudi co
505 ngdn nglr giao tiép phai chuén murc dao dirc nha gido. Thuc hién nghiém tic

“4 xin, 4 luon”: xin chao, xin I6i, xin cam on, xin phép, luén mim cuoi, luon nhe
nhang, luon ling nghe, luén giup do.

2. Déi véi dong nghiép: vién chirc va nguoi lao dong phai ¢6 tinh than hop
tac, tuong tro trong thuc hién nhiém vy, cdng vu: khong bé phdi gy mat doan
két noi b co quan.

3. D6i vé6i lanh dao cap trén: vién chirc va nguoi lao dong phai tuan thu thi
bac hanh Chmh phuc ting su lanh dao, diéu hanh, phan cong cong vige cua cép
trén; khong trén trénh, thodi thac nhiém vu; khéng ninh bo lay long vi dong co
khong trong sang.

4. Vién chure gitr chire vu lanh dao, quan ly khong duoc duy }, chi, ap dat,
bao thu; phai ton trong, lang nghe v kién cua cap dudi; guong mau trong giao
tiép, ung xu.

Diéu 6. Chuan muc vé dao dc, 16i song

. Vlen chuce va noum lao dong phal khong ngung hoc tép, tu dudng, rén
luyén vé dao duec, 16i SOHO thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu:




trung thue, gian di, thang than, chan thanh; khong c6 biéu hién co hoi, song ich
ky, ganh ghét, dé ky. |

2. Vién chtrc va nguoi lao dong khong duoce danh bac, to chire danh bac
dudi moi hinh thire, sa vao cac té nan xa hoi; khong duoc st dung do uéng co
con trong gio lam viéc va gio nghi trua ctia ngay lam viée; tuan thu ky luat phat
ngon, khong st dung mang xa hoi dé khai thac, tuyén truyén cic thong tin chua
duoc kiém chimg, mét chiéu anh huong dén hoat dong cong vu.

3. Vién chtre va nguoi lao dong phai tuan thi chuan muc dao dirc xa hoi,
truyén théng van hoa tét dep cua dan tgc; khong mé tin dj doan va c6 nhing
hanh vi phan cam khi tham gia 1& hoi.

Diéu 7. Trang phuc

I. Khi thuc hién nhiém vu, vién chuc va nguoi lao dong phai dn mic gon
gang, lich su:

a) D6i v6i nam: Ao so mi, quan au, comple, di giay hodc dép c¢6 quai hau:
déi voi trang phue mua déng phai gon gang, lich su;

b) Déi véi nit: Ao so mi, quan au, bd ky gia, comple nir, quan 4o déng
phuc, 4o dai truyén thong, 4o dai cach tan, di giay hodc dép thuan tién trong cac
hoat dong, doi véi trang phuc mua dong phai gon gang, lich su.

Diéu 8. Thé vién chiic va nguoi lao dong

I. The vién chirc va nguoi lao déng phai co tén co quan, ¢o anh, ho va tén,
chite danh, s6 hiéu do co quan cap.

2. Vién chtric va ngudi lao dong phai deo thé khi thi hanh nhiém vu, céng
VUL

Chuong I11
BAI TRi CONG SO

Diéu 9. Treo Qubc huy, Quéc Ky tai nha truong.

I. Qudc ky duogc treo noi trang trong trude khu hiéu bo , Qudc ky phai
dung tiéu chuan vé kich thude, mau sic da duoc Hién phap quy dinh.

2. Viée treo Qube ky trong cac budi 1, va 18 tang tuan theo quy dinh vé
nghi Ié Nha nudc.

Dicu 10. Bién tén co quan

Bién tén duoc dat tai cong chinh dung theo Diéu 1¢ Truong Mam non.

Diéu 11. Phong lam viéc

l. Viéc sép xép, bai tri phong lam viéc, ban lam viée, tai liéu, phuong tién
lam viéc phai bao dam gon gang, ngan nap, khoa hoc va hop ly.

2. Phong lam viéc phai c6 bién tén, ghi r6 tén don vi; danh sach g61n ho va
tén, chirc danh cua timg cén b, cong churc, vién chic va ngudi lao dong trong
phong. Vi tri dat bién tén phai ¢ chd d& nhin théy.

3. Khéng lap ban tho, thap huong, ndu an trong phong lam viéc.




4. Céc phong chiic ndng, nhém 16p co tén bién, do dung thiét bi ludn gon
gang, dam bao an toan cho tre.

Piéu 12. Khu vuc ngoai phong lam viéc trong san truong.

1. B6 tri gon gang, sach s&, dam bao vé sinh méi truong, trong hoa, cay
canh pht hop véi cap hoc, ¢é cdc bién, tranh anh tuyén truyén, do dung do choi
dam bao an toan.

2. Can bg, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong phai co y thire gilr gin
vé sinh chung, khong virt rdc blra bai, d6 rac ding noi quy dinh.

Dicu 13. Quan ly phuong tién giao thong

I. Bao vé ¢6 trach nhiém chi dan phu huynh xép xe gon gang khi dua don
tré khu vuc dé phuong tién giao thong cho can bg, cong chue, vién chie va
nguoi lao dong phai ngan nép.

2. Khong thu phi gui phuong tién giao thong cta nguoi dén giao dich, lam
viée, lién hé cong tac.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 14. Trach nhiém cua Ban giam hiéu.

Hiéu truong c6 trach nhiém pho bién Quy ché nay dén toan thé vién chie.,
nguoi lao dong cua don vi minh; t6 chirc thuce hién va thuong xuyén kiém tra dé
kip thoi khac phuc nhiing viée lam chua ding véi Quy ché; theo ddi. bao céo vé
tinh hinh thuc hi¢n van héa cong s do don vi quan ly.

Diéu 15. Trach nhi¢ém cua Céng doan nha truong

Chu tri, phéi hop vdi cdc ban, doan thé theo doi thuc hién Quy ché nay va
bdo cdo tinh hinh thuc hién Quy ché véi Ban giam hiéu.

Diéu 16. Trach nhi¢m cua vién chtrc, nguoi lao dong

Thuc hi¢n nghiém tuc céc ndi dung trong quy ché.

Diéu 17. Khen thuong va ky luat
Viée thuce hién Quy ché nay la mot can cir dé tinh diém thi dua va xét khen
thuong déi véi vién chie, nguoi lao dong. DOi voi cdc cé nhan khong chap hanh
Quy ché, tiy theo mure do s€ bi xem xét trong viée danh thi dua gid xép loai vién
chie, danh gid chuan nghé nghiép hang nam
Diéu 18. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Viéc sita chita bo sung
quy ché nay phai do Hiéu truong truong Mam non Binh Duong quyét dinh./.




